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PROCESSO N° 11/2026
DISPENSA DE LICITAGAO N° 7/2026

O MUNICIPIO DE LEOBERTO LEAL/SC, pessoa juridica de direito publico, inscrito no CNPJ
n°® 82.924.390/0001-50, com sede a Rua Mainolvo Lehmkuhl, 20, Centro, Estado de Santa
Catarina, neste ato representado pelo Secretario de Administragao, Contabilidade e Finangas
Senhor Wanderley Francisco Alves, no uso de suas atribuicbes legais, comunica a Dispensa
de Licitagdo, conforme objeto a seguir especificado, de acordo com a Lei n° 14.133/21,
considerando as justificativas e disposigdes legais abaixo fixadas.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestacao de servicos de gerenciamento e atualizagdo do
Portal/Site e das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, visando a
divulgacgao de informagdes oficiais de interesse publico, como eventos, realizacdes e servigos
através da cobertura fotografica, criacao e elaboracéo de conteludo informativo a populacao.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL
2.1. O objeto pretendido pela Administragao se caracteriza em hipétese de dispensa, amparado
no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagao:

[...]

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 65.492,11
(sessenta e cinquenta mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos), no caso de outros servicos e compras; (Vide Decreto n°
12.807, de 2025) Vigéncia;

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a dispensa de licitagdo, nos termos
do art. 75, inciso ll, da Lei n® 14.133/2021, para a contratacao direta de empresa especializada
prestagao de servigos de gerenciamento e atualizagdo do Portal/Site e das redes sociais oficiais
da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, visando a divulgagdo de informagdes oficiais de
interesse publico, como eventos, realizagdes e servigos através da cobertura fotografica,
criacéo e elaboragéo de conteudo informativo a populagao.

3.2. Em conformidade com os principios da publicidade e da transparéncia administrativa
previstos na Constituicdo Federal, € dever do Poder Publico disponibilizar informacdes de
interesse coletivo de forma clara, acessivel e em tempo habil. A internet, por meio dos sites
oficiais e redes sociais, tornou-se um dos principais canais de comunicacdo entre a
administragao publica e os cidadaos, sendo fundamental para a disseminagao de informagdes,
prestacdo de contas, divulgacdo de servigos, campanhas educativas e avisos importantes,
além de promover maior engajamento com a comunidade local.
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3.3. A contratacdo visa assegurar a cobertura de eventos institucionais por meio de registro
fotografico, producdo de conteudo jornalistico, informativo e visual, bem como a atualizagéo
constante das plataformas digitais com noticias, servicos e ag¢des desenvolvidas pela
Prefeitura.

3.4. Tal servigo requer mao de obra qualificada e dedicada, com dominio técnico em areas como
comunicagao social, design gréfico, fotografia, redacao publicitaria e gestdo de midias digitais.

3.5. Além disso, a gestao eficiente das redes sociais e do portal institucional contribui para a
valorizagao das acgdes publicas, aumenta a visibilidade das politicas municipais e reforga o
vinculo entre a Prefeitura e os cidadaos.

3.6. A atuacao profissional e estratégica nesse campo também é essencial para combater a
desinformacado, garantir a credibilidade da informacdo oficial e atender as demandas
informativas da populacdo em tempo real.

3.7. Dessa forma, a contratacdo se mostra imprescindivel para o bom funcionamento da
comunicagao institucional da Prefeitura de Leoberto Leal/SC, promovendo a transparéncia dos
atos publicos, o acesso a informagao e o fortalecimento da cidadania.

4. RAZAO DA ESCOLHA DA CONTRADA

4.1. A escolha do fornecedor observou os critérios de adequacdo técnica ao objeto,
vantajosidade econémica, bem como o atendimento as exigéncias de habilitacdo, regularidade
juridica, fiscal e trabalhista, demonstrando capacidade técnica para a execucdo dos servigcos
contratados.

4.2. Esclarece-se, ainda, que a empresa selecionada atende integralmente as condi¢des de
habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista exigidas, conforme documentacdo apresentada e
verificada nos autos do processo administrativo.

4.3. Nesse sentido, a escolha recai sobre a empresa GARCIA COMUNICACAO LTDA, inscrita
no CNPJ sob o n°® 42.175.012/0001-05, com sede na Rua Orlando Klaumann, n® 1363, Bairro
Santa Tereza, CEP 89.186-000, Municipio de Aurora/SC, considerando a compatibilidade do
valor proposto com os precos praticados no mercado, bem como as consultas de idoneidade
realizadas.

5. JUSTIFICATIVA DO PRECO

5.1. A responsabilidade e o eficiente emprego dos recursos do Erario Publico deve ser meta
permanente de qualquer Administragdo. Como se sabe, tendo em vista que o objetivo dos
procedimentos licitatorios € selecionar a proposta mais vantajosa a administragdo, e
considerando o carater excepcional das ressalvas de licitagdo, um dos requisitos
indispensaveis a formalizagdo desses processos € a justificativa do prego.
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5.2. Em relacao ao preco ainda, verifica-se que o mesmo esta compativel com a realidade do
mercado em se tratando de venda oferecida similar, podendo a Administragdo adquiri-lo sem
qualquer afronta a lei de licitacbes e contratos administrativos.

6. REQUISITOS HABILITATORIOS E DA QUALIFICACAO
6.1. Nos procedimentos administrativos para contratagdo, deve-se observar os requisitos de
habilitacdo estabelecidos no art. 62 da Lei n® 14.133/21.

6.2. Resta deixar consignado que a contratada demonstrou habilmente sua habilitacao juridica
e regularidade fiscal, social, trabalhista e econémico-financeira, através da apresentagao das
certidées negativas, as quais estdo impressas e anexas ao processo administrativo.

6.3. No que se refere a qualificagdo, a contratada possui comprovacbes de aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos, e
experiéncia em obras de pequeno porte.

7. VALOR, FORMA DE PAGAMENTO E VIGENCIA

7.1. O valor total é de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais), sendo o pagamento realizado
em 12 (doze) parcelas iguais, mensais e sucessivas de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos
reais).

7.1.2. Os pagamentos serao efetuados até o dia 05 (cinco) do més subsequente, mediante a
emissao da Nota Fiscal, e atesto da efetiva prestacao dos servicos, através de ordem bancaria,
para crédito em banco (transferéncia eletrbnica), agéncia e conta corrente indicados pela
Contratada.

7.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados a partir da assinatura
do contrato, na forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021.

8. DOTACAO ORGAMENTARIA
8.1. As despesas da presente contratagcdo encontram-se amparados no parecer contabil e
correrao por conta da seguinte dotagéo orgamentaria:

03.001.4.122.0005.2.005.3.3.90.00.00.00.00.00  (21) Funcionamento e Manutencdo da
Secretaria de Administracdo, Contabilidade e Financas

9. DISPOSIGOES GERAIS
9.1. Integram o presente edital:
l. Anexo | — Documento de Formalizacdo de Demanda;
. Anexo Il - Termo de Referéncia;
[1l.  Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar; e
IV. Anexo IV — Minuta do Contrato.
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10. AUTORIZAGAO

10.1. Pelo exposto, inobstante o interesse em contratar pela administracdo municipal, pelas
razdes ja mencionadas, diante da analise da Assessoria Juridica de toda a documentacao
acostada aos autos que instruem o presente procedimento, demonstra-se a possibilidade a
validade juridica para escolha de tal ato administrativo.

10.2. Considerando todo o exposto, os principios da razoabilidade, economicidade e
supremacia do interesse publico, acolho as justificativas da Dispensa de licitagdo para a referida
contratacao e a ratifico, encaminhando-se os autos para as providéncias de estilo.

Sendo assim, deve o Municipio de Leoberto Leal outorgar a contratagdo da empresa GARCIA
COMUNICACAO LTDA, conforme as disposicdes apresentadas no Processo de Dispensa de
Licitacao, observando-se o disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

Leoberto Leal/SC, 10 de fevereiro de 2026.

WANDERLEY FRANCISCO ALVES
Secretario de Administragao, Contabilidade e Financas
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ANEXO |
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

Processo Administrativo n® 11/2026 — PMLL

1 - INTRODUCAO

O presente Documento de Formalizacao de Demanda esta em conformidade com o inciso | do
art. 72 da Lein® 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratacao direta, que compreende
0s casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagcdo, devera ser instruido com os seguintes
documentos: | - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”. A fase
de Planejamento da Contratacao tera inicio com o recebimento do Documento de Formalizagao
de Demanda pelo Gabinete do Secretario. Sendo elaborado pela Area Requisitante da solugéo.

‘ PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

‘2 — IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo, Contabilidade e Finangas

Responsavel pela Demanda: Wanderley Francisco Alves | Matricula: 2764

E-mail: administracao@leobertoleal.sc.gov.br Telefone: (48) 3268 -1212

3 — CIENCIA DA COMPETENCIA PELO RECEBIMENTO DA DEMANDA

Nome: Jaqueline Rosalia Guchert Hoffmann Matricula: 361

E-mail: licitacao@leobertoleal.sc.gov.br Telefone: (48) 3268 -1212

Por este instrumento declaro ter ciéncia do recebimento e da necessidade da mesma, nos
termos aqui apresentados.

JAQUELINE ROSALIA GUCHERT HOFFMANN
Setor de Licitagcdes e Contratos
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Item Descrigao Quant. | Unid. Valor Mensal Valor Total

01 Contratacdo de empresa especializada 12 Meses R$ 3.500,00 R$ 42.000,00
na prestacdo de servicos de
comunicagao, destinada a atender as
demandas da Prefeitura Municipal de
Leoberto Leal. O servico compreende
atendimento presencial minimo de 16
(dezesseis) horas mensais, com a
presenga de jornalista, uma vez por
semana, conforme cronograma definido
pela Administracao, para a realizagdo de
fotografias, gravagao e edi¢cao de videos,
produgcao de roteiros, aprovagdo de
materiais, reunides com a equipe
administrativa e outras atividades
correlatas, bem como atendimento on-
line por meio de aplicativo de mensagens
(WhatsApp). A empresa  devera
assegurar a presenga de jornalista em
eventos convocados pela Administragéao
Municipal, sempre que necessario.
Também  sera responsavel pelo
desenvolvimento de até 10 (dez) artes
graficas mensais, producdo de videos
institucionais, com utilizagcdo de drone
para captacdo de imagens, abordando
agbes e temas de interesse publico. O
trabalho inclui, ainda, a atualizacdo da
pagina de Noticias no portal oficial da
Prefeitura, a produgao de releases para a
imprensa e o relacionamento institucional
para agendamento de reportagens.

4 — JUSTIFICATIVA/MOTIVAGAO
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4.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de comunicagédo
institucional justifica-se pela necessidade de assegurar a Prefeitura Municipal de Leoberto Leal
uma divulgacdo continua, organizada e profissional de suas acdes, programas, servicos e
eventos, garantindo comunicacgéo clara e acessivel a populacao.

4.2. Em observancia aos principios da publicidade e da transparéncia administrativa, previstos
na Constituicao Federal, cabe ao Poder Publico disponibilizar informacdes de interesse coletivo
de forma adequada, tempestiva e fidedigna, sendo os meios digitais atualmente um dos
principais canais de relacionamento entre a Administragcdo Municipal e os cidad&os.

4.3. A contratacao tem por finalidade assegurar a producgédo regular de contetdos institucionais,
incluindo registros fotograficos, gravacdo e edicdo de videos, elaboracdo de roteiros,
desenvolvimento de artes gréficas, cobertura de eventos oficiais e atualizagdo da pagina de
Noticias do portal institucional, conforme cronograma definido pela Administracao.

4.4. O servigo também contempla o apoio jornalistico e informativo, com producéo de releases e
relacionamento com a imprensa, bem como atendimento remoto para alinhamento das
demandas institucionais, contribuindo para a padronizac¢éo, organizacdo e confiabilidade das
informagodes divulgadas.

4.5. A execucgdo dessas atividades exige qualificacdo técnica especifica, experiéncia profissional
e dominio de ferramentas e técnicas de comunicacdo, ndo sendo possivel suprir tais demandas
de forma adequada apenas com recursos humanos internos disponiveis.

4.6. A atuacd@o profissional na area de comunicagdo institucional contribui, ainda, para a
valorizagdo das acgbes publicas, o fortalecimento da imagem institucional do Municipio e o
adequado esclarecimento da populacéo, auxiliando na prevencdo de informacgdes incorretas ou
desencontradas.

4.7. Diante do exposto, a contratacdo mostra-se necessaria e indispensavel para o atendimento
das demandas de comunicacdo da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, garantindo
transparéncia, acesso a informacéo e efetividade na divulgacéo dos atos administrativos.

5 — PREVISAO DA DATA DA ASSINATURA DO CONTRATO

5.1. Previsao de assinatura do contrato até 13/02/2026.

6 — FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA

6.1. Dispensa (art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/21).

7 — CREDITOS ORGAMENTARIOS
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7.1. As despesas da presente contratacdo encontram-se emparados no parecer contabil e
correrao por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

03.001.4.122.0005.2.005.3.3.90.00.00.00.00.00  (21) Funcionamento e Manutencdo da
Secretaria de Administracido, Contabilidade e Finangas

8 — ESPECIFICAGOES NECESSARIAS A CONTRATAGAO DA DEMANDA

8.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS: O detalhamento dos servigos serdo os constantes do
Termo de Referéncia.

8.2. DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO: A execucdo dos servicos sera
formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas clausulas todas as condi¢des,
obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o procedimento de
contratagdo, do Termo de Referéncia, e da Proposta de Precos da empresa considerada
vencedora.

8.2.1. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura por 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

8.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVIGO: O prazo inicio da execugéo dos
servicos sera de até 05 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato e da Autorizacao de
Fornecimento emitida pelo setor de compras do municipio de Leoberto Leal.

8.3.1. Os servicos serao executados de forma hibrida, com atividades desenvolvidas tanto
presencialmente na sede da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal/SC, localizada Rua Mainolvo
Lehmkuhl, n°® 20, centro, CEP: 88 445-000, quanto remotamente, conforme a natureza das
demandas e a necessidade de deslocamento para cobertura de eventos, captagdo de imagens,
entrevistas e outras agdes institucionais em diferentes locais do municipio.

8.4. PAGAMENTO: Os pagamentos serao efetuados até o dia 05 (cinco) do més subsequente,
mediante a emissao da Nota Fiscal, e atesto da efetiva prestagao dos servicos.

8.4.1. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) mediante atesto da efetiva prestagdo dos
servigcos e o encaminhamento da documentagdo necessaria, observada todas as disposi¢des
pactuadas, através de crédito na conta bancaria do fornecedor, acompanhado da seguinte
documentagao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor
do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
inclusive em relagdo as contribuicdes sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual,

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;
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e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;
f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

8.4.2. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a
CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

8.4.3. Podera a CONTRATANTE sustar, reter e compensar o pagamento da CONTRATADA
quando a CONTRATADA deixar de cumprir o objeto da contratagdo, bem como, quando houver
atraso, deixar de recolher multas e encargos a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado.

8.5. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO: A execucdo dos servicos sera mediante a expedicio
de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE SERVICO pela unidade demandante.

8.5.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Senhor Wanderley
Francisco Alves Secretario Municipal de Administragcédo, Contabilidade e Finangas, o qual devera
atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execucao para fins de
pagamento.

8.5.2. A presenca da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada.

8.5.3. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto e/ou
servico que nao esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para
substituicdo do mesmo eventualmente fora de especificaco.

8.6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS: As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes
descritas neste documento através de equipe de trabalho que considerem necessaria em cada
momento, a qual estarda composta por pessoal com a categoria profissional apropriada as
funcdes e atividades a serem realizadas no dmbito de cada um dos distintos servigos, bem como
todos os recursos (equipamentos, softwares, treinamento, etc.) necessarios para suportar sua
operacao, e dentro do escopo de atuagao, que sao os recursos e ativos sediados na PMLL.

9 — ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

9.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Prefeito Municipal, objetivando a avaliagdo do
documento de formalizagdo de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a abertura de processo
administrativo e prosseguimento da contratagao.

Leoberto Leal/SC, 10 de fevereiro de 2026.

WANDERLEY FRANCISCO ALVES
Secretario Municipal de Administragéo, Contabilidade e Finangas
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E PRAZO DO CONTRATO

1.1. Contratacdo de empresa para a prestagao de servicos de gerenciamento e atualizagéo
do Portal/Site e das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, visando a
divulgacao de informagdes oficiais de interesse publico, como eventos, realizacdes e servigos
através da cobertura fotografica, criacdo e elaboracio de conteudo informativo a populacéo.

1.2. Para fins de oferecimento de proposta, o valor maximo permitido esta previsto no item da
tabela abaixo:

Item Descrigao Quant. Unid. Valor Mensal| Valor Total

01 Contratagao de empresa 12 Meses R$ 3.500,00 | R$ 42.000,00
especializada na prestagdo de
servigos de comunicagéo, destinada a
atender as demandas da Prefeitura
Municipal de Leoberto Leal. O servigo
compreende atendimento presencial
minimo de 16 (dezesseis) horas
mensais, com a presenga de
jornalista, uma vez por semana,
conforme cronograma definido pela
Administracdo, para a realizagdo de
fotografias, gravagdo e edigdo de
videos, produgdo de roteiros,
aprovagao de materiais, reunides com
a equipe administrativa e outras
atividades correlatas, bem como
atendimento on-line por meio de
aplicativo de mensagens (WhatsApp).
A empresa devera assegurar a
presenca de jornalista em eventos
convocados pela  Administragcédo
Municipal, sempre que necessario.
Também sera responsavel pelo
desenvolvimento de até 10 (dez) artes
graficas mensais, producao de videos
institucionais, com utilizacdo de drone
para captacao de imagens, abordando
agdes e temas de interesse publico. O
trabalho inclui, ainda, a atualizagéo da
pagina de Noticias no portal oficial da
Prefeitura, a produgdo de releases
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para a imprensa e o relacionamento
institucional para agendamento de
reportagens.

1.3. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os custos necessarios, bem como
todos os impostos e encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, assim como
taxas, fretes, homologacao, seguros e quaisquer outros elementos que incidam ou venham a
incidir sobre o objeto, sem qualquer custo adicional além do maximo previsto.

1.4. O objeto a ser contratado é de natureza comum, nos termos do artigo 6°, inciso XXIll da
Lei n® 14.133/2021.

1.5. O contrato firmado entre as partes tera vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio a partir
da assinatura do contrato, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servigcos de
gerenciamento e atualizacdo do Portal/Site oficial e das redes sociais da Prefeitura Municipal
de Leoberto Leal justifica-se pela necessidade de garantir uma comunicacgao institucional
eficiente, transparente e continua com a populagéo.

2.2. Em conformidade com os principios da publicidade e da transparéncia administrativa
previstos na Constituicdo Federal, € dever do Poder Publico disponibilizar informacdes de
interesse coletivo de forma clara, acessivel e em tempo habil. A internet, por meio dos sites
oficiais e redes sociais, tornou-se um dos principais canais de comunicagao entre a
administragdo publica e os cidadados, sendo fundamental para a disseminagcao de
informacgoes, prestagao de contas, divulgagao de servigos, campanhas educativas e avisos
importantes, além de promover maior engajamento com a comunidade local.

2.3. A contratagdo visa assegurar a cobertura de eventos institucionais por meio de registro
fotografico, produgéo de conteudo jornalistico, informativo e visual, bem como a atualizagao
constante das plataformas digitais com noticias, servicos e ag¢des desenvolvidas pela
Prefeitura. Tal servico requer mao de obra qualificada e dedicada, com dominio técnico em
areas como comunicagao social, design grafico, fotografia, redagao publicitaria e gestdo de
midias digitais.

2.4. Além disso, a gestao eficiente das redes sociais e do portal institucional contribui para a
valorizagao das agdes publicas, aumenta a visibilidade das politicas municipais e reforga o
vinculo entre a Prefeitura e os cidadaos. A atuacao profissional e estratégica nesse campo
também é essencial para combater a desinformagao, garantir a credibilidade da informagéao
oficial e atender as demandas informativas da populagdo em tempo real.
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2.5. Dessa forma, a contratacdo se mostra imprescindivel para o bom funcionamento da
comunicacao institucional da Prefeitura de Leoberto Leal, promovendo a transparéncia dos
atos publicos, o acesso a informacao e o fortalecimento da cidadania.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

3.1. As exigéncias de habilitacio juridica e de regularidade fiscal, social e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no contrato e respectivos
anexos.

3.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, considerando o valor médio de mercado para servigos similares.

4. FORMAS DE PRESTAGCAO DE SERVICOS

4.1. A Contratada devera iniciar a execugao dos servigos de acordo com as necessidades a
contar da assinatura do Contrato, com observancia rigorosa das normas do contrato e seus
anexos.

4.2. A Contratada devera utilizar na execucéo dos servicos a melhor técnica e atentar para
normas de seguranca.

4.3. A Contratada devera disponibilizar todos os recursos necessarios ao pleno atendimento
das demandas.

4.4. A Contratada devera atender a todas as solicitagdes encaminhadas nos prazos definidos
pela administragéo.

5. DA GARANTIA DA CONTRATAGCAO
5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021.

6. DA SUBCONTRATAGAO
6.1. Nao sera admitida a subcontratagdo e/ou terceirizagdo, total ou parcial, do objeto
licitatorio, salvo por autorizacédo expressa da Contratante.

6.1.1. A Contratada apresentara a Administragdo documentagao que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

6.2. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenagao das atividades do subcontratado, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao.

PAGCO MUNICIPAL PREFEITO HERBERTO ROBERTO MARIAN
RUA MAINOLVO LEHMKUHL 20 — CENTRO
www.leobertoleal.sc.gov.br



MUNICiPIO DE LEOBERTO LEAL

RUA MAINOLVO LEHMKUHL 20 - CENTRO
LEOBERTO LEAL - SC — CEP: 88 445-000
FONE: 48 3268 1212

CNPJ: 82.924.390/0001-50
gabinete@leobertoleal.sc.gov.br

www.leobertoleal.sc.gov.br

>
LEOBERTO LEAL

6.3. E vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensio do contrato, o cronograma
de execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugcdo e determinando o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

8.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 120 Lei n° 14.133/2021.

8.3. O representante da Contratante anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagao
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

8.4. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Contratante.
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8.5. O fiscal designado nao devera ter exercido a funcédo de Pregoeiro na licitacdo que tenha
antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacéao de fungdes (TCU, acoérdao 1375/2015
- Plenario e, TCU, acoérdao 2146/2011, Segunda Cémara).

8.6. A designagado do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de interesse, que
possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérdao TCU 3083/2010 -
Plenario).

9. PAGAMENTO
9.1. Os pagamentos serdo efetuados até o dia 05 (cinco) do més subsequente, mediante a
emissao da Nota Fiscal, e atesto da efetiva prestagdo dos servicos.

9.1.1. Em caso de entrega fracionada dos bens/servigcos, o pagamento serd realizado
proporcionalmente a efetiva entrega, desde que ocorra a emissao da respectiva nota fiscal.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota de Liquidagdo, Nota Fiscal ou Fatura
quando o fiscal do contrato ou ato equivalente atestar a entrega definitiva do objeto da ordem
de compra emitida pela area de compras.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, social e trabalhista, constatada por meio de consulta on-line, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

9.4. A cada pagamento a Contratada, a Administragao realizara consulta on-line para verificar
a manutengao das condi¢des de habilitacdo, observadas as seguintes condigdes:

l. Constatando-se a situagao de irregularidade da Contratada, deve-se providenciar a
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a Contratada
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa;

Il. O prazo anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, a critério da
Administracao;

. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Administracdo devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da Contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado pela Administragdo, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;

V. Persistindo a irregularidade, a Administragao devera adotar as medidas necessarias
a rescisao dos contratos em execugao, cancelamento de ata de registro de precos,
fazer juntada nos autos dos processos administrativos correspondentes, assegurada
a Contratada a ampla defesa;
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Havendo a efetiva prestacao de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao contratual, caso a
Contratada nao regularize sua situacao;

Verificada a regularidade fiscal, social e trabalhista no dia da liquidagao da despesa,
0 pagamento podera ocorrer ocorrera sem nenhuma restricdo a Contratada;
Havendo erro na apresentacdo da Nota de Liquidacdo, na Nota Fiscal, dos
documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a
liquidagcdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado
até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizacido da situagéo, nado
acarretando qualquer 6nus para a administracao;

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

O fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.5. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovacao do Contratante.

9.5.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

10. GARANTIA DE EXECUGAO

10.1. N&o sera exigida garantia contratual de execugéao, tendo em vista tratar-se de prestagéo
de servigcos, cuja garantia de pleno funcionamento estara vinculada a responsabilidade da
empresa contratada.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a Contratada que: |.
a) Der causa a inexecugao parcial ou total do contrato;
b) Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
c) Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
d) Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;
e) Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
f) Apresentar declaragdo ou documentagao falsa;
g) Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
h) Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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i) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao; e
j) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

11.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

a) Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

b) Multa de mora, no percentual de 1% (um por cento) por dia util de atraso injustificado
no adimplemento da obrigacdo calculada sobre o valor contratual atualizado
correspondente a parcela de execugao em atraso, até o maximo de 10 % (dez por
cento) do valor do presente contrato;

¢) Multa pela inexecucgao total ou parcial do contrato, graduavel conforme a gravidade da
infragdo, no percentual maximo de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato ou
do empenho;

d) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Municipal, pelo prazo maximo
de até 03 (trés) anos;

e) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta
e Indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

11.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

11.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/2021, e subsidiariamente a Lei
n°® 9.784, de 1999.

11.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratada, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

11.6. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

11.7. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o Municipio de Leoberto Leal/SC, podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

11.8. A autoridade competente, na aplicacédo das sancdes, levara em consideragéo a natureza
e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes e o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.
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11.9. Se durante o processo de aplicacdo de penalidade houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragao de investigagao preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

11.10. A apuragéo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846/2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.11. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragédo
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacédo de
agente publico.

11.12. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no érgao Oficial de Imprensa do
Municipio de Leoberto Leal/SC.

12. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
12.1. Os valores estimados maximos dispostos na planilha de itens, foi elaborada com base
em cotagoes de mercado que acompanham este certame.

13. RECURSOS ORGCAMENTARIOS

13.1. As despesas para atender a esta licitagao estdo programadas em dotagao orgamentaria
prépria, prevista no orcamento municipal para o exercicio de 2026 e futuros e sua indicagao
fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou outro instrumento equivalente.

14. FORO

14.1. Elege-se o foro da Comarca de ltuporanga/SC, com exclusao de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, sera o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais
resultantes da presente licitagéo.

15. DISPOSICOES FINAIS
15.1. A Contratada devera comprovar por ocasiao da cobranga as notas fiscais devidamente
atestadas.

15.2. A aceitagcado sera realizada com base nas especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia.

15.3. Em caso de manifestagcdo de desisténcia da Contratada fica caracterizado
descumprimento total das obriga¢cdes assumidas, sujeitando-o as penalidades legalmente
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estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao licitante,
conforme estabelecido no art. 90 § 5° da Lei n® 14.133/2021.

15.4. A Contratante nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

15.5. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacédo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Contratante a continuidade do contrato.

Leoberto Leal/SC, 10 de fevereiro de 2026.

WANDERLEY FRANCISCO ALVES
Secretario Municipal de Administracdo, Contabilidade e Finangas
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ANEXO 11l
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

1.1. Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) representa a fase inicial do planejamento da
contratagdo, que tem por objeto a Contratacdo de empresa para a prestacédo de servigos de
gerenciamento e atualizagdo do Portal/Site e das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal
de Leoberto Leal, visando a divulgacao de informagdes oficiais de interesse publico, como
eventos, realizagbes e servigos através da cobertura fotogréafica, criacdo e elaboracdo de
conteudo informativo a populagao.

1.2. O presente documento tem como finalidade apresentar a analise e a justificativa técnica
que fundamentam a necessidade da contratacdo, servindo como base para a condugao do
processo. Busca-se, por meio deste estudo, assegurar que a prestagao do servigo ocorra de
forma eficiente, eficaz e economicamente vantajosa, alinhada as prioridades da Administracao
Municipal e aos principios que regem a gestéo publica.

1.3. Este ETP esta em conformidade com as diretrizes e exigéncias estabelecidas pela Lei n°
14.133/2021, que dispbde sobre as normas gerais de licitacdo e contratagdo no ambito da
Administracdo Publica, observando-se o0s principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a dispensa de licitagdo, nos termos
do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, para a contratagao direta de empresa especializada
prestagao de servigos de gerenciamento e atualizagao do Portal/Site e das redes sociais oficiais
da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, visando a divulgagdo de informagdes oficiais de
interesse publico, como eventos, realizagdes e servigos através da cobertura fotografica,
criacao e elaboracao de conteudo informativo a populacao.

2.2. Em conformidade com os principios da publicidade e da transparéncia administrativa
previstos na Constituicdo Federal, é dever do Poder Publico disponibilizar informagdes de
interesse coletivo de forma clara, acessivel e em tempo habil. A internet, por meio dos sites
oficiais e redes sociais, tornou-se um dos principais canais de comunicagdo entre a
administragao publica e os cidadaos, sendo fundamental para a disseminag¢ao de informacdes,
prestacdo de contas, divulgacdo de servigos, campanhas educativas e avisos importantes,
além de promover maior engajamento com a comunidade local.

2.3. A contratacdo visa assegurar a cobertura de eventos institucionais por meio de registro
fotografico, producdo de conteudo jornalistico, informativo e visual, bem como a atualizagéo
constante das plataformas digitais com noticias, servicos e agdes desenvolvidas pela
Prefeitura.
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2.4. Tal servigo requer mao de obra qualificada e dedicada, com dominio técnico em areas como
comunicagao social, design gréfico, fotografia, redacao publicitaria e gestdo de midias digitais.

2.5. Além disso, a gestao eficiente das redes sociais e do portal institucional contribui para a
valorizacdo das agdes publicas, aumenta a visibilidade das politicas municipais e reforca o
vinculo entre a Prefeitura e os cidadaos.

2.6. A atuacao profissional e estratégica nesse campo também é essencial para combater a
desinformacado, garantir a credibilidade da informacdo oficial e atender as demandas
informativas da populagdo em tempo real.

2.7. Dessa forma, a contratagdo se mostra imprescindivel para o bom funcionamento da
comunicagao institucional da Prefeitura de Leoberto Leal/SC, promovendo a transparéncia dos

atos publicos, o acesso a informagao e o fortalecimento da cidadania.

3. UNIDADE REQUISITANTE

Setor Requisitante

(Unidade|Setor|Departamento): Responsavel

Secretaria de Administracao, Contabilidade

, Wanderley Francisco Alves
e Financas

4. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratacao sera realizada por meio de dispensa de licitacado, nos termos do artigo 75, I,
da Lei n°® 14.133/2021.

4.2. Os potenciais interessados devem demonstrar que estdo atuando em um ramo de atividade
compativel com o objeto da licitagdo. Além disso, devem apresentar os documentos para fins
de habilitagdo, conforme estabelecido no art. 62 da Lei Federal n°® 14.133/2021. Essa exigéncia
visa garantir que apenas empresas aptas e capacitadas participem do processo, assegurando
assim a qualificacao técnica e operacional necessaria para a execucao dos servigcos propostos.

5. PREVISAO NO PLANO ANUAL

5.1. No momento, o Municipio ndo dispde de previsdo exata para a contratagdo, tendo em vista
que o Plano de Contratagdes Anual (PCA) encontra-se em fase de elaboragdo. Ressalta-se,
contudo, que os recursos necessarios para a cobertura das despesas decorrentes da presente
contratagdo estdo devidamente previstos no Orgamento Geral do Municipio, sendo as
despesas custeadas com recursos financeiros préprios, assegurada a disponibilidade
orgamentaria para a execugao futura do objeto.

5.1.1. As despesas resultantes do presente processo licitatorio correrao por conta da(s)
seguinte(s) dotacao(bes) orgamentaria(s):
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03.001.4.122.0005.2.005.3.3.90.00.00.00.00.00 (21) Funcionamento e Manuteng¢do da
Secretaria de Administracdo, Contabilidade e Financas

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
6.1. Estima-se para a contratagdo almejada o valor global de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil
reais).

6.1.1. Com fundamento nos orgamentos apresentados para a presente contratagao, bem como
na analise comparativa com precos praticados em contratagdes similares, verifica-se que os
valores ofertados pela empresa GARCIA COMUNICAGAO LTDA se mostram adequados e
compativeis com o mercado, sendo considerados justos e competitivos.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. A solugao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestagao de
servigos continuos de gerenciamento, atualizagdo e manutengao do Portal/Site institucional e
das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, com o objetivo de assegurar
a divulgagao adequada, tempestiva e acessivel das informagdes oficiais de interesse publico.

7.2. A execucdo dos servigos abrangera a criacédo, elaboragdo e publicacdo de conteudos
informativos, incluindo textos, imagens e registros fotograficos, destinados a divulgacéo de
acbes administrativas, eventos institucionais, servigos publicos, campanhas, programas e
realizagdes da Administragdo Municipal, observadas as diretrizes de comunicacgao institucional,
transparéncia publica e linguagem acessivel a populagéo.

7.3. A solugao prevé a atuagao de equipe qualificada, responsavel pela cobertura fotografica de
eventos oficiais, organizagao e atualizacao periddica das informagdes nos canais digitais, bem
como pela adequagao do conteudo as plataformas utilizadas, garantindo padronizagao visual,
clareza das informagdes e alinhamento com a identidade institucional do Municipio.

7.4. Por meio da contratacdo, a Administracdo busca assegurar regularidade, qualidade e
eficiéncia na comunicacgéo publica, ampliando o acesso da populagao as informagdes oficiais,
fortalecendo a transparéncia, a publicidade dos atos administrativos e a interacdo com os
cidadaos, em conformidade com os principios da Administracido Publica e com as normas
aplicaveis a comunicacéo institucional.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

8.1 O fracionamento da presente contratagdo, além de ndo proporcionar ganhos de
economicidade ou eficiéncia, poderia acarretar inconsisténcias de ordem técnica. Dessa forma,
em razao da natureza especifica do objeto, conclui-se pela inviabilidade do seu parcelamento.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS
9.1. Com a presente contratagdo, pretende-se garantir a atualizagéo continua e adequada do
Portal/Site institucional e das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal,

PAGCO MUNICIPAL PREFEITO HERBERTO ROBERTO MARIAN
RUA MAINOLVO LEHMKUHL 20 — CENTRO
www.leobertoleal.sc.gov.br



MUNICiPIO DE LEOBERTO LEAL

RUA MAINOLVO LEHMKUHL 20 - CENTRO
LEOBERTO LEAL - SC — CEP: 88 445-000
FONE: 48 3268 1212

CNPJ: 82.924.390/0001-50
gabinete@leobertoleal.sc.gov.br

www.leobertoleal.sc.gov.br

>
LEOBERTO LEAL

assegurando a divulgacao clara, precisa e tempestiva das informacdes de interesse publico a
populacio.

9.2. Busca-se ampliar a transparéncia da atuagdo administrativa, fortalecendo a publicidade
dos atos, programas, servigos e agdes da Administragdo Municipal, bem como facilitar o acesso
dos cidadados as informagdes oficiais, em linguagem acessivel e compativel com os meios
digitais utilizados.

9.3. Outro resultado esperado consiste na melhoria da qualidade da comunicacgao institucional,
por meio da produgao de conteudos informativos padronizados, cobertura fotografica adequada
de eventos oficiais e organizagao das informacgoes divulgadas, promovendo maior credibilidade,
uniformidade visual e confiabilidade dos canais oficiais do Municipio.

9.4. Espera-se, ainda, otimizar os fluxos internos de comunicacao, assegurando regularidade
nas publicagbes, maior alcance das informagbes e fortalecimento da relacdo entre a
Administracao Publica e a comunidade local, em consonancia com os principios da eficiéncia,
publicidade e interesse publico.

10. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. Este estudo nao identificou a necessidade de realizar contratagdes acessorias para a
perfeita execucao do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a operacionalizacao
dos servigos podem ser supridos apenas com a contratacéo ora proposta.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1. A contratagdo ndo gera impactos ambientais relevantes, por se tratar de prestagédo de
servicos de natureza essencialmente intelectual, sem execucédo de obras ou intervengdes
fisicas. Eventuais impactos sao minimos e pontuais, ndo comprometendo o meio ambiente.

12. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

12.1. O estudo técnico preliminar conclui pela viabilidade da contratacdo. A contratacao é
necessaria para atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, esta de
acordo com a legislagdo e é viavel em termos de mercado e competitividade. A aquisicdo
cumpre as finalidades propostas.

13. APROVAGAO E ASSINATUA DOS RESPONSAVEIS

13.1. Este estudo técnico preliminar serve como base para a elaboragéo do edital de licitacéo,
garantindo a transparéncia e eficiéncia no processo de contratagéo estabelecido pela Lei
14.133/2021.

Leoberto Leal/SC, 10 de fevereiro de 2026.

WANDERLEY FRANCISCO ALVES
Secretario de Administragédo, Contabilidade e Finangas
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO E ATUALIZAGAO DO
PORTAL/SITE E DAS REDES SOCIAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LEOBERTO
LEAL/SC.

O MUNICIPIO DE LEOBERTO LEAL - SC, pessoa juridica de direito publico, sito & Rua
Mainolvo Lehmkuhl, 20, Centro, Estado de Santa Catarina, inscrito no CNPJ sob o n°
82.924.390/0001-50, neste ato representado pelo Secretario Municipal de Administracao,
Contabilidade e Finangas Senhor WANDERLEY FRANCISCO ALVES, a seguir doravante
denominado como CONTRATANTE, e a empresa GARCIA COMUNICAGAO LTDA, pessoa
juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n® 42.175.012/0001-05, com sede na Rua
Orlando Klaumann, n°® 1363, Bairro Santa Tereza, Municipio de Aurora/SC, CEP 89.186-000,
neste ato representada por seu sécio administrador, Senhor ALAN AUGUSTO GARCIA, a
seguir doravante denominada como CONTRATADA, acordam e ajustam firmar o presente
CONTRATO, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e suas alteracdes
e legislagbes pertinentes, assim como pelas condi¢gdes no Edital de Dispensa de Licitagao n°
7/2026 — Processo n° 11/2026, ajustam o presente CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICO, na forma das clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na Prestagéo de servigcos de gerenciamento e
atualizacao do Portal/Site e das redes sociais oficiais da Prefeitura Municipal de Leoberto Leal,
visando a divulgacao de informacgdes oficiais de interesse publico, como eventos, realizagbes
e servigos através da cobertura fotografica, criagao e elaboragdo de conteudo informativo a
populacéo.

1.1.2. O presente contrato tem por objeto a prestagdo dos seguintes servigos por parte da
CONTRATADA a CONTRATANTE:
I. Prestacdo de servicos de comunicacdo institucional, compreendendo
atendimento presencial minimo de 16 (dezesseis) horas mensais, com a presenca
de jornalista umavez por semana, conforme cronograma definido pela Administracéo,
para realizacdo de reunibes, alinhamento de demandas, aprovacdo de materiais e
demais atividades correlatas, bem como atendimento on-line por meio de aplicativo
de mensagens (WhatsApp).
Il. Cobertura fotografica e audiovisual de eventos oficiais, acdes, campanhas e
atividades promovidas pela Prefeitura Municipal de Leoberto Leal, incluindo a presenca
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in loco quando convocado pela Administracao, registro fotografico e/ou em video,
bem como a organizacéo e entrega do material produzido para uso institucional.

[ll. Producado de conteludos institucionais, consistindo na elaboracao de fotografias,
gravacdao e edicdo de videos, producédo de roteiros e desenvolvimento de até 10 (dez)
artes graficas mensais, abordando acgfes, servicos e temas de interesse publico,
inclusive com a utilizacdo de drone para captacdo de imagens, quando necessario.
IV. Atualizagdo da pagina de Noticias do portal oficial da Prefeitura, incluindo a
publicacdo de conteudos institucionais, bem como a producédo de releases para a
imprensa e apoio no relacionamento institucional para agendamento de
reportagens, conforme orientagdes da Administracdo Municipal.

1.2. As especificacbes da prestagdo de servicos para execucao do objeto do presente
contrato, encontram-se definidas no Anexo Il — Termo de Referéncia, independentemente de
suas transcri¢oes, para todos os fins e efeitos legais, integram o presente Termo de Referéncia
ao presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUGAO

2.1. A CONTRATADA prestara os servicos a CONTRATANTE conforme as especificagbes
detalhadas no Anexo Il (Termo de Referéncia), comprometendo-se a executa-los durante o
prazo de vigéncia do contrato.

2.2. Qualquer servigo prestado que apresente qualidade insatisfatéria, ndo serédo aceitos,
tendo-se a CONTRATADA, por sua conta, a refazé-lo, de acordo com as especificacdes deste
contrato e seus Anexos, sem que este fato acarrete qualquer 6nus a CONTRATANTE.

2.3. A execugdo do objeto deste contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo Senhor
Wanderley Francisco Alves Secretario Municipal de Administragao, Contabilidade e Finangas,
sera também, responsavel pela sua avaliacido em relagao a qualidade dos servigos prestados.

2.4. A CONTRATADA devera indicar um representante com poderes para tomar quaisquer
providéncias relativas a execugao do objeto do contrato.

2.5. A CONTRATADA devera providenciar a imediata correcao de quaisquer deficiéncias
apontadas pela CONTRATANTE, relativas a execugao do objeto deste contrato.

2.6. A CONTRATADA se obriga a executar o objeto do presente contrato na condigao,
qualidade, quantidade e especificacdes constantes do Anexo Il (Termo de Referéncia), e do
presente contrato, no prazo e local determinados pela CONTRATANTE.

2.7. A prestagéo de servigos executada pela CONTRATADA estara sujeita a aceitagéo da
CONTRATANTE, ao qual cabera o direito de recusa caso 0 mesmo nao esteja de acordo com
as especificagdes constantes deste contrato e seus Anexos, ou caso se constate a qualidade
insatisfatéria dos mesmos.
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2.8. O aceite do servico sera formalizado pela CONTRATANTE, através da aposicao de Atesto
de Aceite na respectiva Nota Fiscal.

2.9. ACONTRATADA ficara obrigada a refazer os servigos ao todo ou na parte que vier a ser
recusada, de modo a adequa-lo as especificacbes deste contrato e seus Anexos, bem como
as exigéncias de qualidade impostas em geral, sendo que o ato de recebimento do mesmo
nao importara na sua aceitagao que, conforme a sua natureza, somente se consumara com o
Atesto de Aceite emitido pela CONTRATANTE.

2.10. Quaisquer tolerancias, concessdes ou liberalidades da CONTRATANTE para com a
CONTRATADA, quando nao manifestadas por escrito, nao constituirdo precedentes
invocaveis por esta, e ndo terdo o poder de alterar as obrigagcbes pactuadas no Edital da
Licitagdo e seus Anexos, bem como no presente contrato.

2.11. A forma e o prazo de entrega dos servicos estabelecidos neste contrato, poderdo ser
alterados, de modo a melhor adequa-los as necessidades da CONTRATANTE, mediante
autorizacao da CONTRATANTE.

2.12. A execugao do objeto deste contrato sera desenvolvida de acordo com as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia, mediante entendimento prévio da CONTRATANTE,
salvo se de outra forma for determinado pela CONTRATANTE em atendimento a sua
conveniéncia e necessidade, hipétese que sera comunicada previamente a CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO
3.1. O presente contrato tera vigéncia de 12 (dozes) meses, com inicio a partir da data de
publicacdo, nos termos do art. 105 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E PAGAMENTO

4.1. O valor total € de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais), sendo o pagamento realizado
em 12 (doze) parcelas iguais de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais). Os pagamentos
serao efetuados até o dia 05 (cinco) do més subsequente, mediante a emissao da Nota Fiscal,
e atesto da efetiva prestagao dos servicos.

4.2. O pagamento sera efetuado mediante boleto/depdsito em conta corrente da
CONTRATADA, que uma vez efetivado dar-se-a por liquidada a obrigagao.

4.2.1. O pagamento sera efetuado com base no servigo efetivamente prestado e aceito pela
CONTRATANTE.

4.3. A CONTRATADA podera encaminhar a fatura por e-mail a CONTRATANTE, que devera
confirmar seu recebimento, para efeito do item 4.1 desta clausula.
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4.4. A auséncia de quaisquer documentos ou formalidades relacionadas neste instrumento e
respectivos Anexos acarretara a interrup¢ado do pagamento até que seja suprida a exigéncia.

4.5. A compensacao financeira e os juros moratorios nao incidirdo sobre os dias de atraso no
adimplemento da obrigacdo ou na apresentacdo da respectiva fatura, caso o atraso seja
decorrente de fato atribuivel a CONTRATADA, nos termos do artigo 92, inciso V, da Lei n°
14.133/21.

4.6 Sera descontado do pagamento devido pela CONTRATANTE o valor de eventual multa
imposta a CONTRATADA em razao de infragao ocorrida durante o contrato.

4.7. O indice a ser adotado para critério do reajuste sera o indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC), salvo se a CONTRATADA utilizar de indice menos oneroso para a
CONTRATANTE, admitindo-se, ainda, a livre negociagao entre as partes, sempre no sentido
de se obter prego mais vantajoso para a Administracdo, em atengdo aos principios da
eficiéncia e da economicidade.

4.8. O reajuste ndo se dara de forma automatica e dependera de solicitacdo expressa da
CONTRATADA no prazo maximo de 30 dias, contados da data de aniversario do contrato.

4.9. Caso ndo seja observado o prazo fixado no item 4.8, o reajuste somente surtira efeitos a
partir da data em que efetivamente for veiculado o requerimento por meio do Protocolo.

4.10. Em qualquer hipotese, o reajuste sera calculado considerando no maximo, a variagao
do indice acumulado desde a apresentacdo da proposta de pregos ou do ultimo reajuste
concedido.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO

5.1. Durante a execugao do objeto do contrato, fica reservada a CONTRATANTE, a autonomia
para resolver, dirimir e decidir todos e quaisquer casos ou duvidas que venham a surgir e/ou
fugir da rotina, ou que n&o tenham sido previstos neste contrato e seus Anexos.

5.2. A CONTRATANTE efetuara a fiscalizagcdo e o acompanhamento da execugao do objeto
deste contrato, podendo, a qualquer tempo, exigir da CONTRATADA que fornega os
elementos necessarios ao esclarecimento de quaisquer duvidas relativas ao fornecimento e
aos servigos, tais como dados estatisticos, demonstrativos de custos, notas fiscais, mapas de
registro e controle de servigos, etc.

5.21. A CONTRATADA devera acatar a fiscalizagdo da CONTRATANTE quanto ao
acompanhamento do cumprimento das obrigagdes pactuadas, prestando-lhe todos os
esclarecimentos solicitados, bem como atendendo a todas as solicitagdes de informacgodes.
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5.3. O acompanhamento efetuado pela CONTRATANTE nao exclui nem reduz as
responsabilidades da CONTRATADA perante a CONTRATANTE e/ou terceiros, em nada
restringindo a responsabilidade unica, integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne
a execucgao do objeto deste contrato e as suas consequéncias e implicagbes proximas ou
remotas.

5.4. Qualquer comunicacdao da CONTRATANTE a CONTRATADA devera ser respondida por
escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu recebimento,
submetendo-se a CONTRATADA as sanc¢des e penalidades cabiveis, caso tal determinacao
nao seja cumprida.

CLAUSULA SEXTA - DAS RESPONSABILIDADES
6.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA encontram-se as estabelecidas
neste contrato e no Anexo Il (Termo de Referéncia).

6.2. O custo decorrente do fornecimento dos servigos, inclusive o seu deslocamento e demais
despesas, assim como quaisquer 6nus, taxas e emolumentos que recaiam sobre o objeto
deste contrato, correrdo unica e exclusivamente por conta, risco e responsabilidade da
CONTRATADA.

6.3. Os danos e/ou prejuizos que venham a ocorrer serao ressarcidos 8 CONTRATANTE no
prazo estipulado na notificagdo administrativa enviada pela CONTRATADA, sob pena de
multa.

6.4. Independentemente da emissédo do Atesto de Aceite, ficara a CONTRATADA obrigada a
garantir a perfeita execu¢cao do objeto do contrato, nos termos da legislagao civil, penal e
profissional, e das disposi¢gdes constantes do Anexo Il (Termo de Referéncia).

6.5. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execugdo deste contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificagcao exigidas na contratagao previstas no artigo 92, XVI, da Lei n°® 14.133/21.

6.5.1. O Orgao Fiscalizador da CONTRATANTE ou os érgdos da CONTRATANTE
responsaveis pelo pagamento das faturas poderdao, a qualquer tempo durante o periodo
contratual, exigir a comprovagao da regularidade juridica e fiscal da CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA — DAS PENALIDADES

7.1. Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, pelo atraso
injustificado ou inexecucao total ou parcial do objeto, a CONTRATADA ficara sujeita as
sangdes administrativas descritas abaixo, além daquelas estabelecidas no Anexo Il (Termo de
Referéncia), naquilo que couber, garantida a prévia defesa, de acordo com a Lei n°® 14.133/21:
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. Adverténcia por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a CONTRATANTE;

Il. multa de mora, no percentual de 1% (um por cento) por dia util de atraso injustificado
no adimplemento da obrigagdo calculada sobre o valor contratual atualizado
correspondente a parcela de execugao em atraso, até o maximo de 10 % (dez por
cento) do valor do presente contrato;

lll.  multa pela inexecugao total ou parcial do contrato, graduavel conforme a gravidade
da infragdo, no percentual maximo de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato
ou do empenho;

IV. impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Municipal, pelo prazo maximo
de até 03 (irés) anos;

V. declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica Direta
e Indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos.

7.2. As multas previstas no item 7.1, Il e lll, podem ser aplicadas isoladamente ou em conjunto
com qualquer das demais penalidades e tém o objetivo de reprimir, em especial, condutas que
tenham gerado dano ou de imprimir maior proporcionalidade entre a conduta praticada e a
resposta da Administracdo, em especial nos casos de reincidéncia.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO
8.1. Havera rescisao contratual, de pleno jure, se qualquer das clausulas aqui pactuadas for
inobservada ou desobedecida, devendo a parte culpada ressarcir os prejuizos causados.

8.2. O presente contrato podera ser rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, ou
bilateralmente pelas partes desde que seja de comum acordo, e por escrito.

CLAUSULA NONA — DA HABILITAGAO

9.1. A CONTRATADA declara estar devidamente autorizada a executar os servigos aqui
avencgados e rigorosamente regular quanto ao seu funcionamento junto a todos os érgaos
competentes, tais como: Caixa Econémica Federal no que toca ao FGTS, Fazenda Municipal,
Fazenda Estadual e Tributos Federais, Certiddo de Recuperagao Judicial, Extrajudicial e
Faléncia, bem como a Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.

CLAUSULA DECIMA - DA DESPESA
10.1. As despesas da presente contratagdo encontram-se emparados no parecer contabil e
correrao por conta da seguinte dotagéo orcamentaria:

03.001.4.122.0005.2.005.3.3.90.00.00.00.00.00 (21) Funcionamento e Manutencédo da
Secretaria de Administragéo, Contabilidade e Finangas
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11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de ltuporanga, Estado de Santa Catarina, como o
competente para dirimir questdes decorrentes do cumprimento deste Instrumento de contrato,
renunciando, ambas as partes, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. Aplicam-se a execucéao deste contrato de Prestagdo de Servigos, € aos casos omissos,
as disposicoes normativas da Lei Federal n° 14.133/2021, os preceitos de Direito
Administrativo Publico, os Principios da Teoria Geral dos Contratos e, no que couber, as
disposi¢des de Direito Privado.

12.2. O presente contrato obriga as partes, por si, seus herdeiros ou sucessores, o qual se
firma em 02 (duas) vias de mesmo teor para que surta seus legais efeitos.

12.3. As partes acordam que o presente contrato podera ser assinado de forma fisica,
mediante assinatura manuscrita, ou digitalmente, por meio de certificado digital emitido no
padrao ICP-Brasil, em conformidade com a legislagao vigente. Ambas as modalidades de
assinatura conferem plena validade juridica ao presente instrumento, produzindo os mesmos
efeitos legais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PUBLICAGCAO
13.1. Este Contrato entra em vigor na data de sua assinatura, condicionada sua validade a
publicacdo no DOM/SC, nos termos do Decreto n® 074/2011.

Leoberto Leal/SC, ..... de............ de 2026.
WANDERLEY FRANCISCO ALVES GARCIA COMUNICAGAO LTDA
Secretario de Administragao, Contabilidade e Finangas Alan Augusto Garcia
Contratante Contratada
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